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ใบเน้ือหา 
เร่ือง      สร้างฐานขอ้มูลเชิงสัมพนัธ์         เวลา  240 นาที   สอนคร้ังท่ี     

 
 ระบบฐานขอ้มูล  Database System          หมายถึง  โครงสร้างสารสนเทศ ท่ีประกอบดว้ยรายละเอียดของขอ้มูลท่ี
เก่ียวขอ้งกนั  สัมพนัธ์กนั  ท่ีจะนาํมาใชใ้นระบบงานต่าง ๆ   เป็นการจดัเกบ็ขอ้มูลอยา่งเป็นระบบ  เพ่ือสะดวกต่อการเรียกใช้
ขอ้มูล เช่น การสืบคน้ การแกไ้ข การเพ่ิม การลบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
  จากแผนภาพ ในระบบการใหบ้ริการซ่อมรถยนตจ์ะประกอบดว้ยขอ้มูลต่าง ๆ  เช่น ช่ือลูกคา้ ท่ีอยู ่ซ่อมอะไหล่
ช้ินใด เม่ือไหร่ จาํนวนเงินชาํระค่าบริการเป็นเท่าใด   แยกเกบ็ในแต่ละแฟ้ม รายละเอียดประกอบดว้ย 
 1.  แฟ้มขอ้มูลลูกคา้จะเกบ็ขอ้มูล ดงัน้ี  รหสัลูกคา้   ช่ือลูกคา้  ท่ีอยู ่โทรศพัท ์ วงเงินเครดิต  ส่วนลด  แต่มกัจะไม่เกบ็
รายละเอียดวา่มาซ่อมรถยนตร์ายละเอียดอะไรบา้ง 
 2. แฟ้มขอ้มูลอะไหล่รถยนต ์เกบ็ขอ้มูลดงัน้ี  รหสัอะไหล่    ช่ืออะไหล่   ราคาต่อหน่วย     จาํนวนคงเหลือ  มกัไม่เกบ็
รายละเอียดวา่ไดข้ายไปใหแ้ก่ลูกคา้รายใด 
 3.  แฟ้มขอ้มูลการใหบ้ริการ จะเกบ็ขอ้มูลเก่ียวกบั การใหบ้ริการลูกคา้ในแต่ละวนั  รหสัลูกคา้  รายการอะไหล่ท่ี
ใหบ้ริการไป จาํนวนเงินท่ีลูกคา้ตอ้งชาํระ 
           ขอ้มูลเหล่าน้ีหากพิจารณาจะพบวา่เป็นขอ้มูลของแต่ละแฟ้มขอ้มูล และมีความสัมพนัธ์ต่อกนั 
รูปแบบของระบบฐานขอ้มูล มีอยูด่ว้ยกนั  3 ประเภท ไดแ้ก่ 

1.  แบบเครือข่าย (Network DataBase ) 
2.  แบบเชิงสัมพนัธ์    (Relational DataBase ) 
3.  แบบลาํดบัชั้น   (Hirachical DataBase) 
ในหน่วยการเรียนน้ีคุณจะไดเ้รียนรู้เก่ียวกบั รูปแบบฐานขอ้มูลเชิงสัมพนัธ์  Relational DataBase )  ซ่ึงเป็นรูปแบบ

ฐานขอ้มูลท่ีนิยมมากท่ีสุด ลองมาดูตวัอยา่งต่อไปน้ีบริษทัเบท็พร็อพเพอร์ตี จาํกดั ท่ีทาํธุรกิจขายบา้นนั้น เกบ็ขอ้มูลเก่ียวกบั
พนกังาน  เป็นตารางขอ้มูล   2  ตาราง คือ  ตารางขอ้มูลพนกังานและตารางแผนก ดงัน้ี  

รหสัพนกังาน ช่ือพนกังาน ท่ีอยู ่ เงินเดือน รหสัแผนก 
1004 นายสมหมาย 114 พระราม 7 9,500 003 
1012 นายสมชาย 25 คลองเตย 12,000 002 

 

รหสัแผนก ช่ือแผนก 
001 จดัซ้ือ 
002 บญัชีและการเงิน 
003 การตลาด 
004 คอมพิวเตอร์ 

แฟ้มข้อมูลลูกค้า แฟ้มข้อมูลอะไหล่ 

แฟ้มข้อมูลการให้บริการ 
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 หากตอ้งการทราบวา่ พนกังาน รหสั 1004     ทาํงานอยูแ่ผนกใด      จะทาํอยา่งไร คุณจะทราบ เพียงวา่พนกังาน รหสั 
1004     ทาํงานอยูแ่ผนก  ท่ีมีรหสัเป็น 003 
 ถา้ตอ้งการทราบวา่ พนกังานรหสั 1004 ทาํงานอยูแ่ผนกใด  กจ็ะตอ้งนาํรหสัแผนกในตารางพนกังาน ไปทาํการเช่ือมโยง 
ตรวจสอบกบัรหสัแผนก ซ่ึงเป็น ตวัเช่ือมโยงในตารางแผนก เพ่ือดึงเอาช่ือแผนกออกมา 
              ฐานขอ้มูลเชิงสัมพนัธ์ เป็นการเกบ็ขอ้มูลในรูปแบบท่ีเป็นตาราง ( Table )  หรือเรียกวา่ รีเลชนั                ( Relation)  มี
ลกัษณะเป็น 2 มิติ เป็น แถว ( Row ) และ เป็นคอลมัน์ ( Column)    รีเลชนัต่าง ๆ มีความสัมพนัธ์กนั    การเช่ือมโยงขอ้มูลระหวา่ง
ตารางจะเช่ือมโยง โดยใช ้คอลมัน์ท่ีเหมือนกนัทั้งสองตารางเป็นตวัเช่ือมโยง 
 
จากน้ีเราจะไดศึ้กษารายละเอียดคุณสมบติัแต่ละขอ้ ใหน้กัศึกษา พิจารณา รีเลชนัต่อไปน้ี  

รหสันกัศึกษา ช่ือนกัศึกษา วนัท่ีเร่ิมเขา้ รหสัอาจารย ์ ช่ืออาจารย ์ รหสัชมรม ช่ือชมรม 
1002 นายสมหมาย 15/16/44 201 ดร.ไพโรจน์ 09 บลัเล่ย ์

น.ส. ปวณีา      
3114 นายสมควร 15/16/43 309 ดร.มนตช์ยั 03 วา่ยนํ้า 

  203 อ.เอมอร   
3204 นายทนัพนัธ์ 14/16/45 201 ดร.ไพโรจน์ 04 คอมพิวเตอร์ 

 
1.  ค่าท่ีอยูใ่นแต่ละคอลมัน์จะเป็นค่าของแอททริบิวต ์ ท่ีระบุในหวัคอลมัน์นั้น ๆ หมายความวา่ ในตวัอยา่ง  ในคอลมัน์ 

รหสันกัศึกษาจะมีขอ้มูลท่ีเป็นรหสันกัศึกษา เท่านั้น  ไม่สามารถเกบ็ค่าของแอททริบิวตต์วัอ่ืน เขา้มาได ้ เช่น ในแอททริบิวต ์รหสั
นกัศึกษา มีขอ้มูลบางตวัเป็นช่ือนกัศึกษา ลกัษณะเช่นน้ี จะทาํให ้ไม่ถือเป็นรีเลชัน่ 

2.  ช่ือของแต่ละคอลมัน์ คือช่ือ แอททริบิวต ์
3. ช่ือของแต่ละแอททริบิวต ์ตอ้งแตกต่างกนั  ใน  1  รีเลชัน่ ไม่สามารถมีคอลมัน์ หรือแอททริบิวต ์ท่ีเหมือนกนัได ้
4.  แต่ละแถวของแต่ละคอลมัน์ จะใส่ค่าขอ้มูลไดเ้พียง ค่าเดียวใหพิ้จารณารีเลชัน่ดา้นล่าง   นกัศึกษารหสั  1002  มี ช่ือ 

นายสมหมาย กไ็ด ้หรือ น.ส. ปวณีา กไ็ด ้  และ นกัศึกษา รหสั  3114  ช่ือ สมควร มีอาจารยท่ี์ปรึกษา 2 คน  ลกัษณะของตาราง
ดงักล่าว ทาํใหต้ารางดงักล่าวไม่เป็นรีเลชัน่ 

5. ลาํดบัก่อน - หลงั ของคอลมัน์ และแถว ไม่มีความสาํคญั  นัน่คือ จะสลบักนั กไ็ดไ้ม่ถือวา่ แตกต่างกนั  
6.  ขอ้มูลในแต่ละแถวจะตอ้งแตกต่างกนั หมายความวา่ ในรีเลชัน่ จะมีขอ้มูลท่ี มากกวา่ 1 แถว       ท่ีเหมือนกนัทุก

คอลมัน์ไม่ได ้ถือวา่เป็นการซํ้ าซอ้น 
ประเภทของขอ้มูล 
 โดยทัว่ไปขอ้มูลแบ่งออกเป็น  3  ประเภท  คือ  ขอ้มูลแบบตวัเลข (Numeric)ขอ้มูลแบบขอ้ความ  ( Alphabetic ) และ
ขอ้มูลแบบขอ้ความผสมตวัเลข  (  Alphanumeric ) แต่สาํหรับระบบคอมพิวเตอร์นั้นลกัษณะของขอ้มูลท่ีถูกจดัเกบ็แบ่งออกเป็น  5  
ประเภท ดงัน้ี 

 ขอ้มูลแบบขอ้ความ  ( Text ) 
 ขอ้มูลแบบรูปแบบ  ( Formatted  Data ) 
 ขอ้มูลแบบภาพลกัษณ์ ( Images ) 
 ขอ้มูลแบบเสียง  ( Audio ) 
 ขอ้มูลแบบภาพและเสียง ( Video ) 

   ขอ้มูลแบบขอ้ความ เป็นขอ้มูลท่ีประกอบไปดว้ย  ตวัอกัษร ตวัเลข  ขอ้ความ ขอ้ความปนตวัเลข  แต่ไม่นาํไปคาํนวณ  
เช่น  เลขท่ีบา้น  หมายเลขโทรศพัท ์ เลขประจาํตวั  เป็นตน้ 
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    ขอ้มูลแบบรูปแบบ  เป็นขอ้มูลท่ีรวมเอาอกัขระซ่ึงอาจหมายถึง ตวัอกัษร ตวัเลข ซ่ึงเป็นรูปแบบท่ีแน่นอนในแต่
ละเรคคอร์ดทุกเรคคอร์ในแฟ้มขอ้มูลจะมีรูปแบบท่ีเหมือนกนัหมด  ขอ้มูลท่ีเกบ็นั้นอาจเกบ็ใน  

   รูปของรหสัโดย  เม่ืออ่านขอ้มูลออกมาจะตอ้งนาํรหสันั้นมาตีความหมายอีกคร้ัง  เช่น แฟ้มประวติัพนกังาน 
   ขอ้มูลแบบภาพลกัษณ์  เป็นขอ้มูลท่ีเป็นภาพ  ซ่ึงอาจเป็นภาพกราฟ  ท่ีสร้างข้ึนจากขอ้มูลชุดเดียวกนั รูปภาพ หรือ

ภาพวาด  คอมพิวเตอร์สามารถเกบ็ภาพ และจดัส่งภาพเหล่าน้ีไปยงัคอมพิวเตอร์เคร่ืองอ่ืน ๆ ได ้  เหมือนกบัการส่ง
ขอ้ความโดยคอมพิวเตอร์  สามารถทาํการแปลงภาพเหล่าน้ี เพ่ือเกบ็ไวใ้นเคร่ืองคอมพิวเตอร์  สามารถท่ีจะปรับขยาย
ภาพและเคล่ือนยา้ยภาพเหล่านั้นได ้

   ขอ้มูลแบบเสียง  ลกัษณะของการจดัเกบ็กเ็หมือนกบัการจดัเกบ็ขอ้มูลแบบภาพ คือเคร่ืองคอมพิวเตอร์จะทาํการแปลง
เสียงเหล่าน้ีใหค้อมพิวเตอร์สามารถนาํไปเกบ็ได ้ เช่น การตรวจคล่ืนหวัใจ จะเกบ็เป็นเสียงการเตน้ของหวัใจ 

   ขอ้มูลแบบภาพและเสียง   เป็นขอ้มูลท่ีเป็นเสียงและรูปภาพ  ท่ีถูกจดัเกบ็ไวด้ว้ยกนั เป็นการผสมกนัระหวา่งภาพและ
เสียงเขา้ดว้ยกนั  โดยเคร่ืองคอมพิวเตอร์ จะทาํการแปลงเสียงและรูปภาพน้ีเกบ็ไวเ้ป็นไฟล ์ ไฟลห์น่ึงในเคร่ือง
คอมพิวเตอร์ 

การใช้โปรแกรมจัดการฐานข้อมูลเชิงสัมพนัธ์ 

 เน้ือหาต่อไปน้ีจะกล่าวถึงโปรแกรมฐานขอ้มูลท่ีนิยมใชก้นัมาก  ไดแ้ก่  Microsoft Access  จึงจะขอกล่าวถึงการใช ้
Microsoft Access  เพ่ือผูท่ี้ศึกษาระบบฐานขอ้มูลจะสามารถนาํไปประกอบการใชง้านได ้
 ดงัไดท้ราบขา้งตน้แลว้วา่ Microsoft Access เป็นระบบจดัการฐานขอ้มูลเชิงสัมพนัธ์  ซ่ึงฐานขอ้มูล Access จะจดัเกบ็
ขอ้มูลในรูปแบบท่ีเป็นตาราง  2  มิติ  เป็นแถวและคอลมัน์  โดยท่ีแต่ละตารางจะมีความสัมพนัธ์กนั  ดงันั้น จะเร่ิมตั้งแต่การสร้าง
ตารางเพ่ือเกบ็ขอ้มูล  และเรียกขอ้มูลออกมาใชง้าน  โดยจะขอยกตวัอยา่งประกอบการอธิบาย  เพ่ือทาํความเขา้ใจไดง่้ายข้ึน  
 
การเขา้สู่โปรแกรม  
 ทาํโดยการเลือก Program จาก Start / Program แลว้จึงเลือกท่ี Microsoft Access 
หนา้จอจะเขา้สู่โปรแกรม Microsoft Access  จะไดห้นา้ต่าง สร้าง / เปิด  ฐานขอ้มูล ดงัน้ี 
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การสร้างฐานข้อมูลใหม่ 
 การสร้างฐานขอ้มูลใหม่ใน Microsoft Access นั้น สามารถทาํง่าย ๆ ได ้2 วธีิ โดย 
1. Blank Database (ฐานขอ้มูลเปล่า) ซ่ึงจะเป็นการสร้างฐานขอ้มูลวา่ง ๆ ข้ึน เพ่ือท่ีจะกาํหนดส่วนประกอบต่าง ๆ (Table , 

Queries , Form , Report , Macro และ Module) ข้ึนมาเองเป็นคาํสั่งท่ีใชส้ร้างฐานขอ้มูลในลกัษณะท่ีเราจะตอ้งบอก
รายละเอียดต่าง ๆ ของขอ้มูลท่ีตอ้งการจดัเกบ็วา่มีเขตขอ้มูลอะไรบา้ง    และแต่ละเขตขอ้มูลมีลกัษณะอยา่งไร   เป็นขอ้ความ
หรือตวัเลข   จาํนวนก่ีหลกั  เป็นตน้ 

2. Database Wizard (ตวัช่วยสร้างฐานขอ้มูล)  เป็นการสร้างฐานขอ้มูล โดยการใชฐ้านขอ้มูลท่ีระบบเตรียมไวใ้ห ้ สาํหรับการ
สร้างฐานขอ้มูลใหม่เป็นคาํสั่งท่ีใชส้ร้างฐานขอ้มูลดว้ยวธีิการง่าย ๆ โดย Access  จะคอยทาํหนา้ท่ีเป็นผูช่้วย   ใหค้าํแนะนาํใน
การสร้างฐานขอ้มูลไปทีละขั้นตอน   โดยมีการเตรียมเขตขอ้มูล   ขอ้มูลมาตรฐานในเร่ืองต่าง ๆ ไม่วา่จะเป็นเร่ืองเก่ียวกบั
ธุรกิจ  ขอ้มูลประวติับุคคล   หรือสตอ๊กสินคา้ อยา่งไรกต็ามถึงแมว้า่การสร้างฐานขอ้มูลดว้ยคาํสั่ง  ตวัช่วยสร้างฐานขอ้มูลนั้น
จะสามารถทาํไดง่้าย ๆ   แต่เรามกัพบวา่ขอ้มูลหลายอยา่งท่ี Access เตรียมไวใ้หเ้ราเลือกนั้นมีลกัษณะไม่ตรงกบัความตอ้งการ
ใชง้านจริง   ดงันั้นหากเราตอ้งการกาํหนดรายละเอียดของขอ้มูลดว้ยตนเองกค็วรใชค้าํสั่ง  ฐานขอ้มูลเปล่า 

3. Open an exiting database (เปิดฐานขอ้มูลท่ีมีอยูแ่ลว้)   เป็นคาํสั่งท่ีใชส้าํหรับเปิดฐานขอ้มูลท่ีเราเคยสร้างไวแ้ลว้ข้ึนมาใชง้าน
โดยจะมีช่ือแฟ้มท่ีถูกใชง้านคร้ังหลงัสุดอยูด่า้นล่าง     

 
 เราจะเลือกสร้างฐานขอ้มูล โดยใช ้ ฐานขอ้มูลเปล่า ซ่ึงเราจะสามารถกาํหนดรายละเอียดต่าง ๆ ของขอ้มูลทั้งหมด
ไดต้รงตามความตอ้งการ เม่ือเราคลิกเลือกวธีิการสร้างฐานขอ้มูลใหม่ โดยใช ้ ฐานขอ้มูลเปล่าแลว้ คลิกปุ่ม ตกลง กจ็ะปรากฏ 
Dialog ข้ึนมาใหเ้ราตั้งช่ือ ฐานขอ้มูลใหม่ของเรา ดงัน้ี 

 จากรูป จะเห็นไดว้า่ โปรแกรม จะเตรียมช่ือฐานขอ้มูลไวใ้หเ้รา วา่ db1.mdb หากเราไม่ตอ้งการช่ือน้ีกส็ามารถ
เปล่ียนช่ือได ้โดยการพิมพช่ื์อท่ีตอ้งการลงไป แลว้คลิกท่ีปุ่ม สร้าง  แลว้รอสักครู่ จะปรากฏ Dialog ดงัน้ี  
 จากรูป จะเห็นวา่ในกรอบหนา้ต่างน้ี จะมีองคป์ระกอบของฐานขอ้มูลแสดงอยู ่6 อยา่ง  เรียกวา่วตัถุฐานขอ้มูล (Database Objects) ป
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Database Objects รายละเอยีด (การใช้งาน) 
Tables (ตาราง)  ใชเ้กบ็ขอ้มูลต่าง ๆ ในฐานขอ้มูล           ซ่ึงจะเกบ็อยูใ่นรูปของตารางโดยมีแต่ละแถวเป็น

ระเบียน (Record)  และแต่ละคอลมัน์เป็นเขตขอ้มูล(Field) 
Queries (แบบสอบถาม) ใชใ้นการกาํหนดเง่ือนไข เพ่ือเลือกเอาเฉพาะขอ้มูลท่ีตอ้งการใชง้านจริง ๆ ในแต่ละงาน       

และเพ่ือคน้หาขอ้มูลท่ีตอ้งการ 
Forms (ฟอร์ม) ใชใ้นการกาํหนดรูปแบบในการแสดงผลลพัธ์บนจอภาพ   ให้ทาํงานง่ายข้ึนตอ้งการใหข้อ้มูล

ท่ีแสดงออกมานั้นมีลกัษณะการแสดงารจดัเรียง และสีสันอย่างไร เพ่ือแสดงขอ้มูล กรอก
ขอ้มูลและแกไ้ขขอ้มูลท่ีไดจ้ากตารางหรือแบบสอบถาม   

Reports (รายงาน) ใชส้าํหรับกาํหนดรูปแบบของการพิมพอ์อกเป็นรายงานจากขอ้มูลท่ีไดจ้ากตารางหรือ
แบบสอบถามท่ีกาํหนดใหอ้อกทางกระดาษ  แต่ไม่สามารถแกไ้ขขอ้มูลได ้

Macros (แมโคร) ใชส้าํหรับสร้างคาํสั่งพิเศษท่ีมีการทาํงานซบัซอ้นมากข้ึน จะเป็นการนาํเอาคาํสั่งต่าง ๆ มา
เรียงต่อกนั  เพ่ือใหก้ารทาํงานเป็นไปอยา่งต่อเน่ืองเพ่ือใหท้าํงานเป็นแบบอตัโนมติั 

Modules (โมดูล) ใชส้าํหรับการสร้างโปรแกรม เพ่ือให ้Access ทาํงานหลาย ๆ คาํสั่งต่อเน่ืองกนัโดยอตัโนมติั 
 
 ในท่ีน้ี เราตอ้งการสร้าง ตาราง เพ่ือเป็นท่ีเกบ็ขอ้มูล ดงันั้น เลือก แถบ ตาราง แลว้คลิกปุ่ม สร้างใหม่ จะเกิด Dialog 
ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากรูปจะเห็นวา่มีคาํสั่งใหเ้ราเลือกวา่ตอ้งการสร้างฐานขอ้มูลดว้ยวธีิใด ดงัน้ี 
 

แบบการสร้างตาราง รายละเอยีด 
Datasheet View การสร้างฐานขอ้มูลโดยใชต้ารางขอ้มูล 
Design View การสร้างฐานขอ้มูลโดยใชต้ารางระบุรายละเอียดของขอ้มูลท่ีตอ้งการจดัเกบ็ 
Table Wizard การสร้างฐานขอ้มูล โดยให ้Access คอยเป็นผูช่้วย 
Import Table การสร้างฐานขอ้มูลโดยวธีิอ่านขอ้มูล หรือคดัลอกขอ้มูลจาก Table อ่ืนมาใช ้
Link Table การสร้างฐานขอ้มูล โดยวธีิการเช่ือมโยงไปหาขอ้มูล ใน Table อ่ืน 
 
 ในท่ีน้ี เราตอ้งการสร้างฐานขอ้มูลโดยใชต้ารางระบุรายละเอียดของขอ้มูลท่ีตอ้งการจดัเกบ็เอง ดงันั้นเราจะเลือก 
Design View แลว้คลิกปุ่ม ตกลง จะปรากฏตารางใหม่ ใหเ้รากาํหนดรายละเอียดของขอ้มูล ดงัน้ี 
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จากรูปจะมช่ีองว่างให้เราป้อนรายละเอยีด 3 ช่อง คือ 
ช่ือเขตขอ้มูล ช่องท่ีใชป้้อนช่ือ เขตขอ้มูล (ฟิลด ์(Field)) 
ชนิดขอ้มูล ช่องใหก้าํหนดวา่ เขตขอ้มูล (ฟิลด ์ (Field)) นั้นมีลกัษณะเป็นขอ้มูลแบบใด (เป็นตวัเลข ขอ้ความ วนัท่ี มี

รายละเอียดอยา่งไร) 
คาํอธิบาย ช่องท่ีใชบ้นัทึกคาํอธิบายต่าง ๆ เก่ียวกบัรายละเอียดของขอ้มูล เพ่ือเตือนความจาํ หรือระบุใหเ้ขา้ใจ

ตรงกนั 
 
เม่ือเราป้อนช่ือฟิลดแ์รก วา่ รหสัสินคา้ แลว้ ตอ้งเลือก ชนิดของขอ้มูล ใหถู้กตอ้ง ซ่ึงจะมีใหเ้ลือก ดงัน้ี 
Data Type หรือ ชนิดของขอ้มูล มีรายละเอียดดงัน้ี 

Data Type รายละเอียด 
Text ขอ้มูลท่ีเป็นตวัอกัษร ตวัเลข หรือเคร่ืองหมาย ต่าง ๆ ซ่ึงสามารถ กาํหนด ขนาดเขตขอ้มูลไดสู้งสุด 

จาํนวน 255 ตวัอกัษร (255 ไบต)์    ขนาดของเขตขอ้มูล ใชก้าํหนด จาํนวนตวัอกัษร กาํหนดได ้1 - 255 
ตวัอกัษร  

Memo ขอ้มูลท่ีเป็นขอ้ความ ท่ีมีความยาวมากกวา่ 255 ตวัอกัษร แต่ไม่เกิน 65,535 ตวัอกัษร สาํหรับเกบ็  
ขอ้มูลท่ีมีรายละเอียดมาก ๆ 

Number ขอ้มูลท่ีเป็นตวัเลข สามารถนาํไปใชค้าํนวณ ได ้
Date/Time ขอ้มูลท่ีเป็นวนัท่ี และ เวลา 
Currency ขอ้มูลท่ีเป็นตวัเลข ท่ีใชค้าํนวณเก่ียวกบัการเงิน 

Auto Number ขอ้มูลท่ีเป็นการนบัอตัโนมติั (Counter) 
Yes/No ขอ้มูลท่ีเป็น Logic Data หรือขอ้มูลท่ีใช่หรือไม่ใช่ ขอ้มูลทางตรรกะ 

OLE Object ขอ้มูลท่ีเป็นการเช่ือมโยง หรือนาํขอ้มูลท่ีเป็น Application ต่าง ๆ เช่น รูปภาพ ฯลฯ 
Hyperlink ขอ้มูลท่ีเป็นการเช่ือมโยงขอ้มูลมาจาก Internet 

Lookup Wizard เป็นการคน้หาขอ้มูล โดยมีตวัช่วย 
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ข้อควรทราบ   
1. การกาํหนด ช่ือฟิลดใ์นส่วนของ ช่ือเขตขอ้มูล  (Field Name)  โดยมีกฏเกณฑด์งัน้ี 

1. ยาวไม่เกิน 64 ตวัอกัษร  อาจเป็นตวัอกัษร , ตวัเลข , และช่องวา่ง 
2. หา้มมีเคร่ืองหมาย  . , !  ‘   [ ]  
3. หา้มข้ึนตน้ดว้ยช่องวา่ง 

2. กาํหนด คุณสมบติัของเขตขอ้มูล (Field Properties) เป็นส่วนท่ีใชใ้นการกาํหนดขอบเขตการใชง้านของฟิลดน์ั้น ๆ 
2.1 ขนาดเขตข้อมลู ( Field Size )  มีในขอ้มูลแบบ Text  และ  Number 

Text   ขนาดเขตขอ้มูล คือ จาํนวนตวัอกัษรท่ีตอ้งการเกบ็สูงสุด 
Number ขอบเขตของขอ้มูลตวัเลข  ตามลกัษณะดงัน้ี 
 

Field Size ทศนิยมสูงสุด ช่วงขอ้มูลท่ีเกบ็ได ้ ขนาดไบตท่ี์ใชเ้กบ็ 
Byte 0 0-255 1 

Integer 0 -32,768  ถึง 32,767 2 
Long Integer 0 -2,147,483,648 ถึง  2,147,483,647 4 

Single 7 -3.4 x10 38 ถึง  3.4  x10 38 4 
Double 15 -1.797 x 10 308 ถึง  -1.797 x 10 308 8 

Replication ID ไม่มี ขอ้มูล ขนาด 16 ไบต ์ท่ีใชเ้กบ็ค่าท่ีไม่ซํ้ ากนัเลย 16 
 
2.2  รูปแบบ (Format)   

2.2.1   Text และ Memo  จะใชร้หสัควบคุมดงัน้ี 
 

สัญลกัษณ์ ความหมาย 
@ อกัษร 1 ตวัต่อ 1 ตาํแหน่ง ถา้ไม่กรอกขอ้มูล จะใส่ช่องวา่งแทนให ้
& อกัษร 1 ตวัต่อ 1 ตาํแหน่ง ถา้ไม่กรอกขอ้มูล จะปล่อยวา่ง 
< แสดงตวัอกัษรเป็นตวัพิมพเ์ลก็ทั้งหมด 
> แสดงตวัอกัษรเป็นตวัพิมพใ์หญ่ทั้งหมด 

 
2.2.2 ขอ้มูลชนิด Number  และ  Currency  จะมีรูปแบบสาํเร็จใหเ้ลือก 

รูปแบบ ความหมาย จาํนวนทศนิยม เคร่ืองหมาย  , 
General Number เหมือนท่ีพิมพ ์ ตามจริง ไม่มี 
Currency มีเคร่ืองหมายทางการเงิน 2 มี 
Fixed กาํหนดทศนิยม 2 ไม่มี 
Standard รูปแบบมาตรฐาน 2 มี 
Percent ค่าเปอร์เซ็นต ์ 2 ไม่มี 
Scientific ค่าแบบวทิยาศาสตร์ ตามจริง ไม่มี 
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2.2.3 รูปแบบการป้อน  (Input Mask)   เป็นรูปแบบท่ีกาํหนดข้ึนเพ่ือช่วยใหผู้ใ้ชส้ามารถกรอกขอ้มูลในฟิลดน์ั้น ๆ ได้
อยา่งถูกตอ้ง  โดยใชร้หสัควบคุมดงัน้ี 

รหสัควบคุม ความหมายแทนค่า 
0 ตวัเลข 0-9 จาํเป็นตอ้งป้อน ไม่อนุญาตใหป้้อนเคร่ืองหมาย + และ - 
9 ตวัเลข 0-9 หรือวา่ง  ไม่อนุญาตใหป้้อนเคร่ืองหมาย + และ - 
# ตวัเลข หรือช่องวา่ง มีเคร่ืองหมาย  +  หรือ – กไ็ด ้
L แทนตวัอกัษร A – Z ซ่ึงตอ้งใส่ 
? แทนตวัอกัษร A – Z   ไม่บงัคบั  
A ตวัเลข  0 – 9  หรือ  ตวัอกัษร จาํเป็นตอ้งใส่ 
a ตวัเลข  0 – 9  หรือ  ตวัอกัษร  ไม่จาํเป็นตอ้งใส่ 

“  ” แสดงตวัอกัษรใด ๆ กต็ามท่ีอยูใ่นเคร่ืองหมาย “ ”  
> ตวัอกัขระเปล่ียนเป็นตวัพิมพใ์หญ่เสมอ 
< ตวัอกัขระเปล่ียนเป็นตวัพิมพเ์ลก็เสมอ 

2.2.4 คาํอธิบายเฉพาะ (Caption) ใชใ้นการกาํหนด ช่ือคอลมัน์ในมุมมองขอ้มูล  เพ่ือใชแ้ทนช่ือฟิลด ์ท่ีกาํหนดไวเ้ดิม  
มกัใชใ้นการสร้างรายงานท่ีตอ้งการแสดงขอ้มูลแต่ละคอลมัน์ โดยมีคาํบรรยายช่ือหวัคอลมัน์ท่ีชดัเจน แทนท่ีจะใชช่ื้อฟิลด ์ซ่ึงถูก
กาํหนดไวอ้ยา่งมีขอ้จาํกดั 

2.2.5 ค่าเร่ิมต้น (Default)  ใชก้าํหนดค่าเร่ิมตน้ใหก้บัฟิลดน์ั้น ๆ โดยค่าท่ีกาํหนดน้ีจะปรากฏข้ึนเองในฟิลดน์ั้น เม่ือป้อน
ขอ้มูลค่าเร่ิมตน้น้ี จะใชไ้ดก้บัขอ้มูลทุกชนิด ยกเวน้  AutoNumber และ OLE Object 

2.2.6 กฏการตรวจสอบ (Validity Rule)  ใชใ้นการกาํหนดเง่ือนไขในการรับขอ้มูล เพ่ือใหข้อ้มูลอยูใ่นขอบเขตท่ีตอ้งการ  
2.2.7 ข้อความตรวจสอบ  (Validity Text)  ใชร่้วมกบั กฏการตรวจสอบ โดยใชใ้นการกาํหนดขอ้ความท่ีจะแสดงใหผู้ใ้ช้

ทราบเม่ือป้อนขอ้มูลไม่อยูใ่นขอบเขตท่ีกาํหนดในกฎการตรวจสอบ 
2.2.8 จาํเป็น  (Required) ใชเ้พ่ือกาํหนดใหฟิ้ลดน์ั้น ๆ จาํเป็นตอ้งกรอกขอ้มูล หรือไม่ 
2.2.9 มค่ีาระยะเป็นศูนย์ (Allow Zero Length)  คุณสมบติัน้ีจะใชก้บัขอ้มูลชนิด Text และ  Memo เท่านั้น  หากกาํหนด

คุณสมบติัน้ีเป็น Yes จะทาํใหฟิ้ลดน์ั้นสามารถยอมรับขอ้มูลวา่ง  ( “ “ )   ได ้มกัใชใ้นกรณีท่ีกาํหนดคุณสมบติั จาํเป็น เป็น Yes   
แต่มีบางเรคคอร์ดท่ียงัไม่มีขอ้มูลในฟิลดน์ั้น ใหเ้ราใส่เป็นขอ้มูลวา่งแทนได ้

2.2.10 ดัชนี  (Indexed)   ใชใ้นการนาํขอ้มูลในฟิลดน์ั้น มาเป็นดชันี เพ่ือช่วยในการคน้หาขอ้มูล 
 

ประเภท รายละเอียด 
No ไม่มีการสร้างดชันี 
Yes ( Duplicates OK ) สร้างเป็นดชันี โดยอนุญาตใหข้อ้มูลซํ้ าได ้
Yes ( No  Duplicates  ) สร้างเป็นดชันี โดยไม่อนุญาตใหข้อ้มูลซํ้ า 

 
การกาํหนดคียห์ลกั (Primary Key) 
 

 
 
 

ใชก้าํหนด 
Primary key 
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 คียห์ลกั หรือ Primary Key สามารถกาํหนดไดง่้าย โดยใชเ้คร่ืองมือในการกาํหนด ซ่ึงจะมีลกัษณะเป็นรูปกญุแจ บน
แถบเคร่ืองมือ เราจะสามารถกาํหนด กญุแจหลกัโดยการ เลือกเขตขอ้มูลท่ีตอ้งการ แลว้คลิกท่ีปุ่มรูปกญุแจ จะสังเกตเห็นวา่ จะ
ปรากฏรูปกญุแจข้ึนท่ีหนา้เขตขอ้มูลนั้น 
 
การบนัทึกตาราง   Save Table 
 เม่ือเรากาํหนดรายละเอียดของตารางเรียบร้อยแลว้ เราจะตอ้งบนัทึกตารางเกบ็ไว ้ซ่ึงสามารถบนัทึกได ้3 วธีิ คือ 
1. เลือกเมนู แฟ้ม (File) ใชค้าํสั่ง บนัทึก (Save) 
2. คลิกท่ี ปุ่ม  บนัทึก (Save) 
3. คลิก ท่ีปุ่ม Close        ของหนา้ต่างปัจจุบนั 
 จะมี Dialog ใหต้ั้งช่ือตารางท่ีเราสร้างข้ึน ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 โปรแกรมจะตั้งช่ือใหว้า่  ตาราง 1   ใหล้บช่ือเดิมออก   แลว้ตั้งช่ือตารางใหม่ใหส้มัพนัธ์กบัขอ้มูลเกบ็ในตาราง จากนั้น 
คลิกเลือก ปุ่ม   ตกลง 
 
การป้อนขอ้มูล 
 หลงัจากท่ีเรากาํหนดรายละเอียดของเขตขอ้มูล ในตารางแลว้ เราจะสามารถป้อนขอ้มูล ต่างๆ ลงในตารางได ้โดย 

1. เลือก ตารางขอ้มูลท่ีตอ้งการบนัทึกขอ้มูล จากนั้น เลือก ปุ่ม เปิด  ท่ีอยูด่า้นซา้ยมือ  
2. ดบัเบ้ิลคลิกท่ีช่ือตารางขอ้มูลนั้น ๆ จะปรากฏตารางขอ้มูลดงัรูป 

 
 
 
 

สัญลกัษณ์ท่ีปรากฎดา้นซา้ยมือของตาราง 
 หมายถึง  เป็นระเบียนท่ีกาํลงัใชง้านอยู ่
 หมายถึง  เป็นระเบียนท่ีกาํลงัถูกแกไ้ขหรือป้อนขอ้มูล 
 หมายถึง  เป็นระเบียนสุดทา้ย 

 
 จากรูปจะเห็นไดว้า่ ช่ือของเขตขอ้มูล คือ รหสัสินคา้  ช่ือสินคา้  ประเภท  ราคา  จาํนวนคงเหลือ ปรากฏอยูด่า้นบน 
มีพ้ืนท่ีวา่งใหเ้ราป้อนขอ้มูล 

 
 จากรูปดา้นบน เป็นส่วนท่ีแสดงสถานะของเรคคอร์ดท่ีกาํลงัทาํงานอยู ่(ปรากฏอยูบ่ริเวณดา้นล่างของจอภาพขณะท่ี
กาํลงัทาํการป้อนขอ้มูลเขา้สู่ตาราง  
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 หลงัจากท่ีเราป้อนขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ กเ็กบ็ขอ้มูล (Save) โดยคลิกที ปุ่ม  บนัทึก (Save) แลว้ปิดตาราง โดยคลิก
ท่ีปุ่ม X  กจ็ะกลบัไปท่ี ฐานขอ้มูล ซ่ึงจะปรากฏ ตาราง ท่ีสร้าง 

 
การจัดเกบ็ข้อมูลด้วยตารางข้อมูล 
 ตารางขอ้มูล (Table)  เป็นส่วนท่ีใชใ้นการเกบ็ขอ้มูลแต่ละกลุ่มในฐานขอ้มูลหน่ึง ๆ  จะสามารถจดัเกบ็ขอ้มูลไวใ้นตาราง
ไดม้ากกวา่ 1 ตาราง โดยท่ีตารางขอ้มูลเหล่าน้ีจะมีความสัมพนัธ์ซ่ึงกนัและกนั 
 ส่วนประกอบของตารางขอ้มูล 
 ในตารางขอ้มูลหน่ึง ๆ  จะประกอบดว้ย  2  ส่วนดว้ยกนั คือ 
1. โครงสร้าง  เป็นส่วนของโครงสร้างของขอ้มูลท่ีเราจดัเกบ็  เช่น ฟิลดอ์ะไรบา้ง แต่ละฟิลดเ์กบ็ขอ้มูลประเภทไหน เราเรียก

มุมมอง แบบน้ีวา่  มุมมองออกแบบ (Design  View) 
2. ขอ้มูล   เป็นส่วนของขอ้มูลท่ีอยูใ่นตารางนั้น ๆ  แสดงอยูใ่นรูปของตารางโดยแต่ละแถวจะเป็นขอ้มูล 1 ชุด (1 เรคคอร์ด)  

และแต่ละคอลมัน์ จะเป็นขอ้มูลแต่ละส่วนของชุด นั้น ๆ  เรียกวา่ ฟิลด ์นัน่เอง   เราเรียกมุมมอง แบบน้ีวา่  มุมมองแผน่ขอ้มูล 
(Data Sheet View) 

 
การแก้ไขตาราง 

1.  การแกไ้ขช่ือเขตขอ้มูล 
 โดยคลิกช่ือตารางท่ีตอ้งการแกไ้ขใหเ้ป็นสีเขม้   เล่ือนเมาส์ไปคลิกท่ีคาํสั่ง  ออกแบบ     แลว้ทาํการแกไ้ขช่ือเขตขอ้มูล      
บนัทึกการแกไ้ขช่ือเขตขอ้มูล     หรือใชค้าํสั่ง   เปิด  เพ่ือเปิดตารางท่ีตอ้งการแกไ้ขช่ือเขตขอ้มูลก่อน    จากนั้นใชมุ้มมองออกแบบ
เพ่ือเขา้ไปดูการตั้งช่ือเขตขอ้มูลเก่า   ทาํการแกไ้ขช่ือเขตขอ้มูล   บนัทึกการแกไ้ขช่ือเขตขอ้มูล      แลว้ใชมุ้มมองแผน่ขอ้มูลเพ่ือดู
ผลการแกไ้ขช่ือเขตขอ้มูล 

2.  การแกไ้ขขอ้มูลในตาราง 
 โดยคลิกช่ือตารางท่ีตอ้งการแกไ้ขใหเ้ป็นสีเขม้    เล่ือนเมาส์ไปคลิกท่ีคาํสั่ง   เปิด    จะเป็นมุมมองแผน่ขอ้มูล       เพ่ือเขา้
ไปดูขอ้มูลเก่า   แลว้ทาํการแกไ้ขขอ้มูลไดต้ามตอ้งการ  เสร็จแลว้ปิดตาราง   การปฏิบติัน้ีรวมถึงการเพิ่มขอ้มูลเป็นระเบียนใหม่
ดว้ย 

3. การลบระเบียนท่ีไม่ตอ้งการท้ิง 
 โดยใชมุ้มมองแผน่ขอ้มูล    ซ่ึงทาํไดโ้ดยใชเ้มาส์คลิกท่ีหนา้ระเบียนท่ีตอ้งการลบใหเ้ป็นสีดาํทั้งระเบียน   แลว้ใชปุ่้ม  ตดั  
บนแถบเคร่ืองมือ    โดยโปรแกรมจะถามย ํ้าอีกคร้ังเพ่ือใหเ้รายนืยนัความตอ้งการเพ่ือกนัความผิดพลาดจากการไม่ตั้งใจลบระเบียน
นั้นท้ิง    หากตอ้งการลบระเบียนท่ีสั่งตดัท้ิงใหค้ลิกปุ่ม  ใช่   หรือใชมุ้มมองแผน่ขอ้มูล   โดยคลิกในขอ้มูลท่ีตอ้งการลบทั้งระเบียน    
แลว้เล่ือนเมาส์ไปใชเ้มนู  แกไ้ข   เลือก  ตดั/ลบ/ลบระเบียน   ซ่ึงจะมีผลเหมือนกนัคือลบระเบียนท่ีไม่ตอ้งการท้ิง 

4.  การลบเขตขอ้มูลท่ีไม่ตอ้งการท้ิง 
  โดยใชมุ้มมองออกแบบ   ซ่ึงทาํไดโ้ดยใชเ้มาส์คลิกท่ีช่ือเขตขอ้มูลท่ีตอ้งการลบใหเ้ป็นสีดาํทั้งแถว  
แลว้ใชปุ่้ม  ตดั  บนแถบเคร่ืองมือ  หรือใชเ้มนู  แกไ้ข  เลือก  ตดั/ลบ/ลบแถว  หรือใช ้ปุ่ม หมายเลข 9  
  

   1         2                                                       3    4                        5      6      7         8     9     10    11      12     13        14 
 
**** หมายเหตุ ***   การลบฟิลด ์หรือเขตขอ้มูลใดๆ ท้ิง จะเป็นการลบขอ้มูลท่ีเดิมเคยมีอยูใ่นเขตขอ้มูลนั้นท้ิงดว้ย 
4.  การแทรกฟิลด ์ 
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 ซ่ึงการแทรกเขตขอ้มูลจะใชมุ้มมอง  ออกแบบ    ท่ีเมนู    แทรก  และเลือก  แถว   หรือท่ีแถบเคร่ืองมือเลือกปุ่ม 
หมายเลข 8 

จะไดเ้ขตขอ้มูลใหม่อีก 1 ช่ือ  ใหผู้ส้ร้างตั้งช่ือใหเ้ขตขอ้มูลใหม่หรือใชมุ้มมองแผน่ขอ้มูลโดยคลิกในตาํแหน่งท่ีตอ้งการ
แทรกเขตขอ้มูล     ใชเ้มนู  แทรก  เลือก  สดมภ ์ กไ็ด ้  แต่วธีิน้ีโปรแกรมจะตั้งช่ือใหว้า่  เขตขอ้มูล 1, 2, 3…   หากเราไม่ชอบช่ือก็
ตอ้งเขา้มุมมองออกแบบเพ่ือเปล่ียนช่ืออีกคร้ัง 

5.  การตดัตารางขอ้มูลท่ีไม่ตอ้งการท้ิง 
  ทาํไดโ้ดยใชเ้มาส์คลิกท่ีช่ือตารางขอ้มูลท่ีตอ้งการลบใหเ้ป็นสีเขม้     แลว้ใชปุ่้ม  ตดั (ปุ่มหมายเลข 3) บนแถบเคร่ืองมือ  
หรือใชเ้มนู  แกไ้ข  เลือก  ตดั/ลบ 

6.  การเปล่ียนช่ือตาราง 
  ทาํไดโ้ดยใชเ้มาส์คลิกท่ีช่ือตารางขอ้มูลท่ีตอ้งการเปล่ียนช่ือใหเ้ป็นสีเขม้แลว้ 
 6.1  ใชเ้มนู  แกไ้ข / เปล่ียนช่ือ   แลว้ป้อนช่ือใหม่ท่ีตอ้งการแทน   
 6.2  หรือ กด F2 จากนั้น จะสามารถพิมพช่ื์อตารางใหม่ได ้
 7. การเปล่ียน รูปแบบของตารางขอ้มูล ทาํไดโ้ดย เปิดตารางท่ีตอ้งการข้ึนมาในมุมมองของแผน่ขอ้มูล จากนั้น ใชแ้ถบ
เคร่ืองมือ Format ดงัภาพ เพ่ือตกแต่งปรับเปล่ียนรูปแบบของตาราง และขอ้ความ 
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ใบฝึกปฏิบติัท่ี 2 
เร่ือง      การสร้างฐานขอ้มูลใหม่      เวลา      100     นาที    

คาํช้ีแจง  :  ใบปฏิบติัการน้ีประกอบ ดว้ย ช้ินงาน  1    ช้ิน    คะแนนเตม็  5  คะแนน 
 
1.  ตรวจสอบเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ทุกชนิดอยูใ่นสภาพพร้อมใชง้าน จากนั้นเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
2.  เขา้สู่โปรแกรม Microsoft Access 
3.  เลือกสร้างฐานขอ้มูลใหม่ บนัทึกขอ้มูลในส่ือบนัทึกขอ้มูลท่ีตกลงกบัผูส้อน ช่ือแฟ้ม ระบบสินคา้คงเหลือ 
4.  สร้างแฟ้มขอ้มูลสินคา้ โดยมีรายละเอียดดงัน้ี 

ช่ือเขตขอ้มูล ชนิดขอ้มูล ขนาดขอ้มูล ทศนิยม คาํอธิบาย 

รหสัสินคา้ Text 3 -  
ช่ือ Text 30 -  
ราคา Currency - 2 ราคาขาย 

คงเหลือ Number Long Integer - จาํนวนคงเหลือ 
ประเภท Text 20 - เคร่ืองใชไ้ฟฟ้า,เคร่ืองด่ืม,ขนมหรืออาหาร,ของใช ้

 
5. กาํหนดให ้รหสัสินคา้ เป็นคียห์ลกั และ บนัทึกตารางขอ้มูล ช่ือ สินคา้ 
6. ป้อนขอ้มูลเขา้สู่ตารางดงัต่อไปน้ี 
รหสัสินคา้ ช่ือสินคา้ ราคา จาํนวน ประเภท 

001 ยาสีฟันซอลล ์ 385.00 50 ของใช ้
002 บาจา 240.00 758 ของใช ้
003 ทีวสีี  21 น้ิว 7,500 21 เคร่ืองใชไ้ฟฟ้า 
004 อิมพีเรียล 28.00 60 ของใช ้
005 Adda 180.00 100 ของใช ้
006 เคร่ืองซกัผา้ซมัซุง 5,500 15 เคร่ืองใชไ้ฟฟ้า 
007 แพนทีน 47.00 150 ของใช ้
008 Nescafe 250.00 50 ขนมหรืออาหาร 
009 โอวลัติล 210.00 50 ขนมหรืออาหาร 
010 กระดาษเซลลอ็กซ์ 66.00 80 ของใช ้
011 นม โฟร์โมสต ์ 8.00 120 ขนมหรืออาหาร 
012 ไวไว ตม้ยาํกุง้ 5.00 150 ขนมหรืออาหาร 
013 ลกัส์ 12.00 100 ของใช ้
014 สแน็คแจต็ 5.00 150 ขนมหรืออาหาร 

7.  ใหส้ังเกตขณะทาํการป้อนขอ้มูลในฟิลด ์ ประเภท  แตกต่างกบัฟิลดร์หสัสินคา้ อยา่งไร เพราะเหตุใด 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
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ใบฝึกปฏิบติัท่ี 3 
เร่ือง      การแกไ้ขการออกแบบตาราง     เวลา    60     นาที    

คาํช้ีแจง  :  ใบปฏิบติัการน้ีประกอบ ดว้ย ช้ินงาน  1    ช้ิน    คะแนนเตม็  5  คะแนน 
 
1.  ตรวจสอบเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ทุกชนิดอยูใ่นสภาพพร้อมใชง้าน จากนั้นเปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
2.  เขา้สู่โปรแกรม Microsoft Access 
3.  เปิดฐานขอ้มูล  ระบบสินคา้คงเหลือ 
4.  เปิดตารางสินคา้ ข้ึนเพ่ือแกไ้ข เขตขอ้มูล โดยตอ้งการเกบ็ขอ้มูลรูปภาพของสินคา้ และตน้ทุนสินคา้ 
5.  คลิกท่ีช่ือตารางสินคา้  จากนั้นเลือกปุ่ม ออกแบบ ท่ีอยูด่า้นขวามือ 
6.  จะปรากฏ หนา้จอของการออกแบบตารางข้ึน   

 
7.  คลิกให ้Cursor อยูใ่นบรรทดั ราคา จากนั้นคลิกปุ่ม แทรกขอ้มูล (ปุ่มท่ี 3)   
 
   จะได ้ แถวเพ่ิม 1 แถว พิมพช่ื์อเขตขอ้มูล ตน้ทุนสินคา้ โดยเขตขอ้มูลใหม่น้ีจะอยูร่ะหวา่ง _______________ กบั 
____________________________  จากนั้น เลือกชนิดของขอ้มูลเป็น Currency  
8. ป้อนขอ้มูลเขา้สู่เขตอ้มูล ตน้ทุน เรียงตามลาํดบัดงัน้ี   320  200   6200    20    150     4800    40    230    190  60    7.5    4    10   
4.5   
9. ทาํคลา้ยกบัขั้นตอนท่ี 7 หากแต่แทรกเขตขอ้มูล ภาพใหอ้ยูร่ะหวา่งเขตจาํนวนคงเหลือ กบัประเภท 
10. กาํหนด คุณสมบติัของเขตขอ้มูลราคา ใหส้ามารถป้อนตวัเลข ตั้งแต่ 0 ถึง 2500 บาท  พร้อมทั้งแสดงขอ้ความแจง้เตือนแก่

ผูใ้ชง้านในกรณีท่ีป้อนขอ้มูลผดิพลาด  
11. ทาํการบนัทึกโครงสร้างท่ีเปล่ียนแปลง 
12. ทดสอบคุณสมบติัต่าง ๆ ท่ีกาํหนดไว ้ 

  1       2        3    4 
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ใบงานท่ี 2 

เร่ือง      สร้างตารางขอ้มูล     เวลา   120    นาที    

คาํช้ีแจง  : โปรดอ่านรายละเอียดของใบงานใหเ้ขา้ใจก่อนลงมือปฏิบติั     10  คะแนน 
 
1.  ใหผู้เ้รียนเปิดฐานขอ้มูล ระบบสินคา้คงเหลือ หลงัจากนั้น สร้างตารางขอ้มูลลูกคา้  โดยใหผู้เ้รียนกาํหนด ประเภทขอ้มูล และ
คุณสมบติัอ่ืน ๆ ตามลกัษณะขอ้มูลท่ีแสดงดงัตารางดา้นล่างน้ี จากนั้น ป้อนขอ้มูลสู่ตาราง 
 
รหสั
ลูกคา้ 

ช่ือ นามสกลุ ท่ีอยู ่ อาํเภอ จงัหวดั รหสัไปรษณีย ์

C001 กรุณา ช่ืนชอบ 44  รัถการ ภูกระดึง เลย 55000 
C002 อารมณ์ หวงัดี 27/35 มนสัฤดี จตุัรัส ชยัภูมิ 57000 
C003 ราตรี สุขสบาย 2 จุติอนุสรณ์ กฉิุนารายณ์ ขอนแก่น 45120 
C004 ชมนารถ บานเยน็ 47  ภราดร ศรีบุญเรือง ขอนแก่น 45330 
C005 สุดา อนนัตม์าก 63  มงคลประชา ด่านขนุทด นครราชสีมา 50400 
C006 บารมี กรองลาภ 44  ฉยักลุ โคกศรีสุพรรณ สกลนคร 52000 
C007 ประชา ช่ืนชม 33  อาํนวยวทิย ์ เขาสวนกวาง ขอนแก่น 45140 
C008 มงคล โชคดี 69/1 ดวงจนัทร์ หนองหาน อุดรธานี 54230 
C009 วรนาง แสงทิพย ์ 70  รัตนอุทิศ บึงโขงหลง หนองคาย 55130 
C010 ศิริสุข ผอ่งธรรม 1/3 ประชาสรรค ์ จตุรพกัตร์พิมาน ร้อยเอด็ 59000 

 
2.  จากตาราง ลูกคา้  ระหวา่งเขตขอ้มูล  นามสกุล  และ  ท่ีอยู ่         
       จงแทรกเขตขอ้มูล  วนัเดือนปีเกิด  และเติมขอ้มูลดงัน้ี 

12 ก.ย. 15  6 ธ.ค. 10  20 ม.ค. 06  9 ส.ค. 13  25 ก.พ. 17 
16 เม.ย. 12  4 ก.ย. 15  13 มี.ค. 10  28 พ.ย. 09 5 ส.ค. 11 

หมายเหตุ   การป้อนขอ้มูลท่ีเป็นวนัท่ี  ตอ้งป้อนขอ้มูลเป็น เดือน/วนั/ปี  และปีท่ีป้อนตอ้งเป็น ค.ศ.  และกาํหนดรูปแบบการแสดง
ใหเ้ป็นแบบต่างๆ เช่น  ตอ้งการแสดงเป็น 12 กย. 15  ตอ้งกาํหนดรูปแบบการแสดงเป็นแบบ วนัท่ีแบบไทย และป้อนขอ้มูลเป็น  
9/12/72 
3. สร้างตารางการขาย   โดยใหผู้เ้รียนกาํหนด ประเภทขอ้มูล และคุณสมบติัอ่ืน ๆ ตามลกัษณะขอ้มูลท่ีแสดงดงัตารางดา้นล่างน้ี 
กาํหนดให ้เลขท่ีขาย และรหสัลูกคา้ ตอ้งแสดงเป็นตวัพิมพใ์หญ่ จากนั้น ป้อนขอ้มูลสู่ตาราง 

เลขท่ี วนัท่ีขาย รหสัลูกคา้ จาํนวนเงิน 
I01 ๑๓ พย. ๔๕ C009 567 
I02 ๑๓ พย. ๔๕ C004 600 
I03 ๑๓ พย. ๔๕ C010 7500 
I04 ๑๔ พย. ๔๕ C004 648 
I05 ๑๕ พย. ๔๕ C001 285 
I06 ๑๖ พย. ๔๕ C003 66 
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4. สร้างตารางรายละเอียดการขาย   โดยใหผู้เ้รียนกาํหนด ประเภทขอ้มูล และคุณสมบติัอ่ืน ๆ ตามลกัษณะขอ้มูลท่ีแสดงดงัตาราง
ดา้นล่างน้ี จากนั้น ป้อนขอ้มูลสู่ตาราง 

 
เลขท่ี รหสัสินคา้ จาํนวนซ้ือ ราคารวม 
I01 001 1 385 
I01 010 2 132 
I01 014 10 50 
I02 008 2 500 
I02 012 20 100 
I03 003 1 7500 
I04 004 1 28 
I04 009 1 210 
I04 014 5 25 
I04 001 1 385 
I05 007 5 235 
I05 014 10 50 
I06 010 1 66 

 
รายการวสัดุอุปกรณ์ 

1. แผน่บนัทึกขอ้มูล  1  แผน่ 
รายการเคร่ืองมือ 

1.    เคร่ืองคอมพิวเตอร์  1 เคร่ือง  2.  ใบเน้ือหา 
ลาํดบัขั้นการปฎิบติังาน 

1. อ่านและทาํความเขา้ใจ เน้ือหา การสร้าง ฐานขอ้มูลและรีเลชนั 
2. เปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์     เม่ือบูตเคร่ืองพร้อมแลว้  ใส่แผน่บนัทึกขอ้มูลท่ี ช่องอ่านไดร์ฟ A 
3. เรียกโปรแกรมการจดัการฐานขอ้มูล Ms-Access 
4. สร้างฐานขอ้มูล  
5. สร้างรีเลชนั(ตาราง) ต่าง ๆ 
6. ปรับคุณสมบติั (Properties) ของฟิลด ์หรือเขตขอ้มูล  
7. บนัทึกแฟ้มขอ้มูลเป็นระยะ ๆ เพ่ือป้องกนัความเสียหายของขอ้มูลท่ีอาจข้ึนจากกระแสไฟฟ้า 
8. บนัทึกขอ้มูล และทาํการทดสอบเปิดขอ้มูล 
9. ส่งงานฝึกปฏิบติัการ ภายในเวลา  100  นาที 
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ใบงานท่ี 3 

เร่ือง      สร้างตารางขอ้มูล     เวลา   100   นาที    

คาํช้ีแจง  : โปรดอ่านรายละเอียดของใบงานใหเ้ขา้ใจก่อนลงมือปฏิบติั     10  คะแนน 

ใหผู้เ้รียนเขียนสรุปขั้นตอนการสร้างฐานขอ้มูล ดงัต่อไปน้ี 
1. เขา้สู่โปรแกรม Microsoft Access 
2. เลือก   1.  ฐานขอ้มูลเปล่า เพ่ือ _______________________________________________ 

2.  ตวัช่วยสร้างฐานขอ้มูล เพ่ือ __________________________________________ 
3.  เปิดฐานขอ้มูลท่ีมีอยูแ่ลว้ เพ่ือ ________________________________________ 

3. เลือก แหล่งบนัทึกขอ้มูล พร้อมทั้งตั้งช่ือฐานขอ้มูล 
4. จะปรากฏ  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
เลือก _______________________________________________________________ 

5. จากนั้น ปรากฏ  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ช่ือเขตขอ้มูล คือ  __________________________________________________________ 
ประเภทขอ้มูล  ไดแ้ก่ _______________________________________________________ 
คาํอธิบาย  คือ _____________________________________________________________ 
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6.  เม่ือทาํการออกแบบเขตขอ้มูล หรือ ฟิลด ์ของแฟ้มขอ้มูล แลว้ ขั้นตอนต่อไปตอ้งทาํการกาํหนด คียห์ลกั ซ่ึง คียห์ลกั 
หมายถึง ________________________________________________________________ 
 การกาํหนดคียห์ลกัทาํไดโ้ดย _________________________________________________________ 
 7.  ทาํการบนัทึกขอ้มูลท่ีทาํการออกแบบไวโ้ดยเลือก ท่ี ปุ่ม  ________   หรือ  ปุ่ม _______________ 
จากนั้น โปรแกรมจะถามใหผู้ใ้ชต้ั้งช่ือตาราง 
 8.  การป้อนขอ้มูลเขา้สู่ตารางขอ้มูล ทาํไดโ้ดยท่ีแถบตาราง เลือก ตารางท่ีตอ้งการจะป้อนขอ้มูลเขา้ จากนั้น เลือก ปุ่ม  
__________________________  ท่ีอยูด่า้นขวามือของหนา้จอ 

10. หากตอ้งการสร้างแฟ้มขอ้มูลเพ่ิมในระบบฐานขอ้มูลเดิม ทาํไดโ้ดย เลือก ___________________ 
ปุ่ม _________________________________ท่ีอยูด่า้นขวามือของหนา้จอ 
  
รายการวสัดุอุปกรณ์ 

1.  แผน่บนัทึกขอ้มูล  1  แผน่ 
รายการเคร่ืองมือ 

1.    เคร่ืองคอมพิวเตอร์  1 เคร่ือง  2.  ใบเน้ือหา 
ลาํดบัขั้นการปฎิบติังาน 

1. อ่านและทาํความเขา้ใจ เน้ือหา การสร้าง ฐานขอ้มูลและรีเลชนั 
2. เรียกโปรแกรมการจดัการฐานขอ้มูล Ms-Access 
1. ตอบคาํถามตามท่ีกาํหนดในใบงาน 
2. ส่งงานฝึกปฏิบติัการ ภายในเวลา  30  นาที 
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ใบงานท่ี 4 

เร่ือง      สร้างตารางขอ้มูล      เวลา   180   นาที    

คาํช้ีแจง  : โปรดอ่านรายละเอียดของใบงานใหเ้ขา้ใจก่อนลงมือปฏิบติั     10   คะแนน 
 
1.  จงสร้างฐานขอ้มูล ระบบประกวด นายแบบ Domon Man  โดยมีตารางขอ้มูลดงัน้ี 

ตารางผูเ้ขา้แข่งขนั  โดยกาํหนดคุณสมบติัเพ่ิมเติม ท่ีความสามารถใหแ้สดงค่าเร่ิมตน้เป็น วา่ยนํ้า และ การป้อนขอ้มูล
ส่วนสูงใหส้ามารถป้อนไดไ้ม่ตํ่ากวา่  175  กาํหนดคียห์ลกัใหแ้ก่ตาราง จากนั้นบนัทึกตารางผูเ้ขา้แข่งขนั 
รหสัผูเ้ขา้แข่งขนั ช่ือ ท่ีอยู ่ ว/ด/ป เกิด ความสามารถ ส่วนสูง 

1 วฒิุพงศ ์ 117/44 พระราม 2  ๒๐/๑๑/๒๔๒๑ แบตมินตนั 180 
2 ศิริชยั 8 หมู่6 บางประมา้ ๑๑/๑๐/๒๕๒๐ วา่ยนํ้า 185 
3 เสรี 4 ชมา้ยอนุสรณ์  ๘/๑๐/๒๕๒๒ วา่ยนํ้า 182 
4 โชติ 80 หนองคา้งพลู ๑๕/๗/๒๕๒๑ คอมพิวเตอร์กราฟิก 181 
5 เทพเทวนั 75/6 คลองไมแ้กว้ ๒๓/๔/๒๕๒๓ ดนตรี 178 
6 ไตรรัตน์ 3/1 บา้นนาเหนือ ๒/๖/๒๕๒๔ แบตมินตนั 179 
7 นวนิตย ์ 81/4 บาํรุงเมือง ๑๔/๖/๒๕๒๒ ดนตรี 181 
8 วนัชยั 56/4 สวนมะลิ ๑๗/๘/๒๕๒๔ คอมพิวเตอร์กราฟิก 186 
 
ตารางกรรมการ  โดยกาํหนดคุณสมบติัเพ่ิมเติม ท่ีรหสักรรมการ ใหแ้สดงเป็นตวัพิมพใ์หญ่  

รหสักรรมการ ช่ือ ท่ีอยู ่ โทรศพัท ์
A01 นายอาวธุ 78/2 สุทธิสาร  01-9901122 
A02 นายวนัชยั 21/118  วดัดีดวด บางกอกนอ้ย 09-1112104 
A03 นายวรายทุธ 31/5  สาํเหร่ คลองสาน 06-6066887 
A04 นางมาลี 54/2  บางกอกใหญ่  01-3222411 
A05 นางจนัทรา 86/4  พระราม 7  019222254 
ตารางผูส่้งเขา้ประกวด 

รหสัผูส่้ง ช่ือ ท่ีอยู ่ โทรศพัท ์
S01 ร้านเจริญทรัพย ์ 38/1 รัชโยธิน  02-2877781 
S02 บ.บุญรอด  36/9  ประชาช่ืน  02-4513368 
S04 บ.เบอร่ี ยคุเกอร์ 112/1  บางลาํพ ู 02-2513655 

 
ตารางคะแนน  ในเขตขอ้มูลความสามารถ ความกลา้แสดงออก บุคลิกภาพ และหนา้ตา เป็นขอ้มูลคะแนนท่ีกรรมการให ้และตอ้ง
นาํมาใชค้าํนวณในภายหลงั   และขณะท่ีป้อนขอ้มูลใหมี้คาํอธิบายท่ีแถบสถานะ วา่ คะแนนเตม็ 10  
 
***  หมายเหตุ **** ใหผู้เ้รียนพิจารณาหา คียห์ลกั ของตาราง น้ี กาํหนดคียห์ลกัก่อนและทาํการบนัทึกตารางจากนั้นจึงป้อน
ขอ้มูลเขา้ 
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รหสัผูแ้ข่งขนั รหสักรรมการ ความสามารถ ความกลา้แสดงออก บุคลิกภาพ หนา้ตา 

1 A01 8 7 9 8 
1 A02 7 5 9 9 
1 A03 8 8 9 8 
1 A04 6 6 8 9 
1 A05 7 7 7 7 
2 A01 8 8 8 8 
2 A02 6 8 9 9 
2 A03 7 9 9 7 
2 A04 8 5 7 6 
2 A05 8 7 8 8 
3 A01 7 7 9 9 
3 A02 8 7 7 7 
3 A03 6 6 8 8 
3 A04 7 7 9 9 
3 A05 8 8 7 6 

 
2.  เม่ือสร้างและป้อนขอ้มูลใส่ตารางเรียบร้อยแลว้ ใหแ้ทรกฟิลดช่ื์อเล่นอยูร่ะหวา่งช่ือ และท่ีอยูข่องตารางผูเ้ขา้แข่งขนัจากนั้นใส่
ขอ้มูลดงัน้ี  

แมน ชาย โอด๊ บอย โอ๋ เจ  บอล โก ้


